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REGULAMIN WYBORU WYKONAWCY
1 ZAWIERANIA UMOW

Spoldzielni Mleczarskiej , MLEKPOL” w Grajewie

®

‘ MLEKPOL

W RAMACH PROJEKTU
pt.: ,, WdroZenie innowacyjnych rozwigzan robotyzacji
i cyfryzacji w SM MLEKPOL wykorzystujgcych sztuczng
inteligencje (Al) i zaawansowang automatyke do optymalizacji
procesow produkcyjnych i zwiekszenia efektywnosci

przetwarzania mleka UHT”

dofinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Odbudowy (ang. Next
Generation EU) w ramach Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwi¢kszania
Odpornosci, Krajowy Plan Odbudowy i Zwigekszania Odpornosci (KPO),
Komponent A ,,Odpornos¢ i konkurencyjnos¢ gospodarki' Inwestycji: A2.1.1.

Inwestycje wspierajace robotyzacje i cyfryzacje w przedsi¢biorstwach

Grajewo 26.11.2025
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I. STOSOWANE PROCEDURY WYBORU WYKONAWCY

Niniejszy regulamin (dalej zwany regulaminem lub procedurg) okresla zasady

przeprowadzania przetargoéw dla zadan objetych projektem. Przetarg ma na celu umozliwienie

Spoéidzielni dokonania wyboru najkorzystniejszej sposrdéd ofert, z zachowaniem warunkow

i zasad wolnej konkurencji, z zastrzezeniem zapiséw umowy o objecie wsparciem projektu

w zakresie dotyczacym zasad realizacji projektu, kwalifikowalno$ci kosztow oraz procedury

udzielania zamowien w ramach kosztow kwalifikowalnych. Poszczegolne zapisy regulaminu

obowigzuja, o ile w danym ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym nie okreslono odmiennych

szczegotowych wymogow.

1))

2)

3)

W ramach projektu przewidziane sg nastepujace schematy wyboru wykonawcy:

Podstawowym trybem wyboru wykonawcow jest wytonienie wykonawcy w drodze
przetargu organizowanego na podstawie zasady konkurencyjnosci, przy uwzglednieniu
postanowien zalacznika nr 10 do umowy ,,Zasada konkurencyjnosci w ramach inwestycji A

2.1.17. Zasad¢ konkurencyjnosci stosuje si¢ do zamowien o szacunkowej wartos$ci powyzej

50 000 zt netto.

Wylonienie wykonawcy w trybie okreslonym niniejsza procedurg nie dotyczy zamowien o

szacowane] wartosci nizsze] niz 20 000 zt netto. W przypadku zamowien o wartosci

od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie, tj. bez podatku od towaréw 1 ustug,
wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez rozeznanie rynku.

Zasady zawierania umow w trybie rozeznania rynku (20 tys. zt — 50 tys. zt netto wiacznie):

a) Zamawiajacy powinien posiadac, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie
rynku, wskazujace, iz dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po
cenie rynkowe;j;

b) potrzebne jest: dokonanie analizy cen lub cennikow potencjalnych wykonawcow;
zrédtem informacji o cenach lub cennikach sg m.in.: strony internetowe potencjalnych
wykonawcow lub odpowiedzi na zapytanie o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamowienia
zamieszczone  na  stronie  internetowej  Zamawiajacego lub  odpowiedzi
na skierowane do potencjalnych wykonawcdédw zapytanie o cen¢ wraz z opisem

przedmiotu zamowienia;
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zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub
inny dokument ksiggowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej;

jezeli w wyniku rozeznania rynku cena zamowienia przekracza 50 000 zt netto- stosuje
si¢ zasade konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi Zasada konkurencyjnosci w ramach
inwestycji A 2.1.1,

do zamowien o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto moze by¢ stosowana zasada

konkurencyjnosci.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do przygotowania postgpowania nalezy zapoznac si¢ z aktualng
trescia Wytycznych oraz z komunikatami i informacjami dotyczacymi wyboru
wykonawcoOw publikowanymi przez Ministerstwo Aktywoéw Panstwowych na stronach

internetowych www.gov.pl/web/aktywa-panstwowe oraz www.kpo.gov.pl. Wytyczne w

aktualnej wersji stanowi¢ beda informacje uzupetniajaca do niniejszej Procedury i ich
wydruk przechowywany bedzie wraz z Procedura.

Kazdorazowo przed przystapieniem do wylonienia wykonawcy nalezy zweryfikowaé
stosowany tryb w oparciu o aktualng wersje Wytycznych.

Za przygotowanie postepowania odpowiada¢ bedzie kazdorazowo jeden Cztonek
Zarzadu, Prokurent lub delegowana przez niego osoba Ilub firma zewngtrzna.
Dokumentacja zwigzana z postgpowaniem przed jego rozpoczeciem podlega akceptacii
Cztonka Zarzadu lub Pelnomocnika, jezeli zostanie wyznaczony.

Decyzje¢ o przeprowadzeniu przetargu kazdorazowo podejmuje Zarzad, powolujac w tym
celu co najmniej trojosobowag komisje przetargowa 1 dokumentujac uchwatg ustalenie
warto$ci zamOwienia. W razie potrzeby Zarzad bedzie mial mozliwo$¢ uzupehienia
sktadu komisji przetargowej z uwzglednieniem jej minimalnej liczebno$ci. Zarzad okresli
tres¢ oswiadczenia sktadanego przez cztonkow komisji przetargowej o braku powigzania

z wykonawcami.


http://www.kpo.gov.pl/
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Zarzad uchwali zakres obowigzkéw komisji przetargowej zgodnie z niniejszym
regulaminem 1 przekaze — zatwierdzong ostatecznie do realizacji — specyfikacje
techniczng zamowienia (opis projektu, opis przedmiotu zamdwienia).

Przetarg przeprowadzi komisja przetargowa, ktérej zadaniem bedzie przygotowanie
1 przeprowadzenie przetargu oraz wyltonienie wykonawcy 1 skompletowanie

dokumentacji przetargowe;j.

Komisja przetargowa uchwala:
o projekt kalendarza przetargu;
o projekt zakresu informacji technicznej i/lub budowlanej przekazywanej oferentom
oraz opis sposobu przekazywania tych informacji;
o projekt opisu warunkow kwalifikujacych oferentow do udziatu w przetargu;

o projekt ogloszenia o przetargu.

Po zatwierdzeniu przez Zarzad treSci dokumentdéw przetargowych, uchwalonych przez
komisje przetargowa, nastgpuje ogloszenie o przetargu. W ogloszeniu o zamodwieniu

zostanie zawarta informacja o sposobie dosteépu do szczegétowych warunkow przetargu.

Dokumentacja przetargowa bedzie sktadata si¢ z ogloszenia o zamdéwieniu, ztozonych
ofert, uchwat komisji przetargowej, protokoldw jej posiedzen, korespondencji z
oferentami oraz odpiséw uchwat zarzadu dotyczacych postepowania przetargowego.
Catos¢ dokumentacji zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem przetargowym sktada si¢
do archiwum Zamawiajacego i archiwizuje przez okres do 10 lat od dnia zakonczenia
realizacji Projektu.
Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez  podatku od towaré6w 1  ustug, ustalone = przez
Zamawiajacego z nalezyta staranno$cig. Podstawa szacowania warto$ci zamdwienia
decydujacej o wlasciwym trybie prowadzenia postepowania wyboru wykonawcy bedzie:
a) w przypadku robdt budowlanych: wstepne kosztorysy inwestorskie prac budowlanych
sporzadzane na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie

planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
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b)

uzytkowym. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia
si¢ takze warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych
przez Zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy. Ustalenia warto$ci zamdowienia
dokonuje si¢ w przypadku robot budowlanych — nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

przypadku dostaw i ustlug — weryfikacja rynku na podstawie szacunkowych ofert
zebranych przed wszczeciem postgpowania z zastosowaniem techniki usrednienia cen
lub ogdlnodostepnych cennikow i1 katalogow. Jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustlugi, ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

szacunkowa warto$¢ zamowienia powinna uwzglednia¢ takze warto$¢ zamdwien

uzupetniajacych, jesli takie sg planowane/brane pod uwagg jest ich wystapienie.

Osoba odpowiedzialng za wykonanie wszelkich niezbednych czynno$ci zwigzanych

z szacowaniem przedmiotu zamdwienia jest osoba wskazana przez Przewodniczacego

komisji przetargowej. Sposob postepowania w przypadku wystgpienia konieczno$ci

wykonania dodatkowych robdt budowlanych lub ustug bedzie zalezat kazdorazowo od

formy wynagrodzenia wykonawcy przy zachowaniu zgodnos$ci z przepisami Kodeksu

Cywilnego oraz zatacznika nr 10 do umowy ,,Zasada konkurencyjnosci w ramach

inwestycji A 2.1.17

Dokumenty zwigzane z szacowaniem warto$ci zamowienia bedg archiwizowane zgodnie

z przyjeta w ramach projektu procedurg archiwizacji.

lll. ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW DLA ZADAN OBIJETYCH
PROJEKTEM

1) Etapy wyboru wykonawcy

W sktad procedury wyboru wykonawcy wchodzi¢ beda nastepujace etapy:

Zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu,
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e Pobranie przez uczestniczacych w przetargu niezbednej dokumentacji oraz przestanie
oferty,

e Analiza ofert,

e Wylonienie najkorzystniejszej oferty,

e Zawarcie umowy z wykonawca.

2) Ogloszenie 0 zamowieniu

Ogloszenie o zamowieniu umieszczane jest przez co najmniej 7 dni — w przypadku
dostaw 1 ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp. W
przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej progi unijne w
rozumieniu art. 3 Pzp termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu
nast¢pujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem ostatniego
dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uplywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Ogloszenie o0 zamoéwieniu umieszczane jest w  bazie konkurencyjnos$ci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl), a w przypadku zawieszenia
dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, upublicznienie polega na skierowaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamodwienia (jezeli tego wymaga dobrana forma przeprowadzenia
postepowania) oraz na zamieszczeniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem www.mlekpol.com.pl. Upublicznienie zapytania ofertowego
oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert
przewidzianego w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:

date¢ upublicznienia zmienianego zapytania, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
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uwzglednia przedtuzenie terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w

ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy uwzglednia mozliwo$¢ anulowania opublikowanego ogloszenia w Bazie

Konkurencyjnosci bez podania przyczyny.

Ogloszenie zawiera¢ bedzie co najmniej nastepujace informacje:

Nazwe i dane teleadresowe Zamawiajacego.

Przedmiot zaméwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia z zastosowaniem nazw i kodow okreslonych we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien (http://kody.uzp.gov.pl).

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis powinien by¢ szczegdltowy i
obiektywny. W przypadku przedmiotu, dla ktérego peten opis zamowienia (specyfikacja
techniczna) ze wzgledu na ograniczong ilo$¢ miejsca nie jest mozliwy, zamieszczony
zostanie ogdlny opis zamowienia wraz z informacja, gdzie i w jakim terminie dostepna
bedzie pelna specyfikacja przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy moze uwarunkowaé
dostgp do dokumentacji podpisaniem klauzuli o poufnosci.

Opis przedmiotu nie moze zawiera¢ informacji mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcow. W przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszcza si¢ rozwigzania rownowazne ze
wskazaniem zakresu rownowaznosci.

Zamawiajacy moze okresli¢ warunki udziatu wykonawcoéw w postgpowaniu. Warunki
udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia musza by¢ proporcjonalne do
przedmiotu zamoéwienia, wyrazne 1 precyzyjne, powinny zapewnia¢ zachowanie uczciwej
konkurencji 1 rowne traktowanie oraz nie mogg dyskryminowac potencjalnych oferentow.
Kryteria stosowane przy wylonieniu najkorzystniejszej oferty (kryteria oceny ofert,
informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny

oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty).
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e Termin, miejsce i sposob sktadania ofert.
Termin okreslony w ogloszeniu musi umozliwia¢ wykonawcom zapoznanie si¢ z
przedmiotem zamowienia, przygotowanie i1 ztozenie oferty. W przypadku dostaw 1 ustug
co najmniej 7 dni, w przypadku robot budowlanych co najmniej 14 dni. W przypadku
zamoOwien o warto$ci szacunkowej roéwnej lub przekraczajgcej progi unijne w rozumieniu
art. 3 Pzp termin wynosi co najmniej 30 dni.

e Informacja o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych lub zamdéwien uzupetniajacych,
jezeli Zamawiajacy takg mozliwos¢ przewiduje.

e Tryb udzielania wyjasnien (sposoéb zadawania pytan przez oferentow i udzielania
odpowiedzi na zapytania).

e Termin zwigzania oferta wynosi przynajmniej 90 dni od ostatniego dnia sktadania ofert,
ale nie jest krotszy niz okres do przewidzianego terminu podpisania umowy.

e Termin realizacji umowy.

e Okreslenie kwoty wadium, sposobu wniesienia oraz warunki zwrotu wadium (jesli
dotyczy).

e Sposdb i1 miejsce udostepniania informacji o szczegdtowych warunkach przetargu
przekazywanej oferentom (jesli dotyczy).

e Miejsce 1 termin otwarcia ofert.

e Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych.

e Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ takiej
zmiany.

e Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia obligatoryjnego formularza oferty, ktory ma

zosta¢ przestany w ramach postgpowania przetargowego.

3) Mozliwo$¢ zapoznania sie z dodatkowa dokumentacja

Niniejszy regulamin 1 zapytanie ofertowe zostang udostgpnione w bazie

konkurencyjnosci.
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Jezeli jest to niezbedne dla zlozenia oferty, za zgoda Zamawiajacego istnie¢ moze
mozliwo$¢ uzyskania dostepu do dodatkowej dokumentacji stanowigcej specyfikacje
zamoOwienia. Do dokumentacji takiej zalicza si¢ w szczegdlno$ci posiadane projekty techniczne
oraz akty administracyjne. Zamawiajagcy moze uwarunkowaé¢ dostep do dokumentacji od
podpisania klauzuli o poufnosci. Mozliwos¢ taka musi zosta¢ okreslona w ogloszeniu opisanym
w rozdziale powyze;j.

Potencjalni oferenci majg mozliwos¢ zlozenia w okresie publikacji ogloszenia zapytan
dotyczacych przetargu, kierujac je za posrednictwem bazy konkurencyjnosci. Komisja
przetargowa odpowiada na pytania potencjalnych oferentow i odpowiedzi przekazuje droga
elektroniczng pytajacemu, a tre$¢ tych odpowiedzi umieszcza w bazie konkurencyjnosci.

Wszelkie dokumenty dodatkowe, w tym takze formularz oferty, jezeli zostal on

wprowadzony, dostepne beda w bazie konkurencyjnosci.

4) Przestanie dokumentacji oferty

Oferty sktada si¢ przez okres publikowania ogloszenia o przetargu. Za date zlozenia
oferty przyjmuje si¢ dat¢ ztozenia jej w bazie konkurencyjnosci. Oferty sktadane po terminie
okreslonym w ogloszeniu nie beda rozpatrywane. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

Jezeli z ogloszenia nie wynika inaczej, dla waznosci oferty niezbedne jest wplacenie
wadium na rachunek Zamawiajacego, w terminie mozliwosci skladania ofert przetargowych;
wniesieniem wadium jest rowniez ustanowienie odpowiedniego zabezpieczenia zaplaty

wymaganej kwoty — wedlug ogtoszenia.

5) Wybor najkorzystniejszej oferty

Wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych ofert waznych dokonuje komisja
przetargowa w oparciu o kryteria okreslone w ogloszeniu. W ramach zastosowanych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajagcy zapewni zachowanie zasady uczciwej konkurencji i

niedyskryminacyjnego charakteru oceny.

10
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W skiad komisji przetargowej wchodzi co najmniej Czlonek Zarzadu, Prokurent lub
Pelnomocnik, petiacy funkcje Przewodniczacego Komisji, oraz dwoch wylonionych przez
Zarzad Cztonkoéw. Cztonkami mogg by¢ osoby zatrudnione w przedsiebiorstwie badz zewnetrzni
doradcy.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Czlonkiem komisji przetargowej nie moga by¢ osoby powigzane z wykonawca, ktore:

a) uczestniczg w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadajg co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzanie z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

e) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie

zamoOwienia.

Kazdy z czlonkéw komisji oraz Zamawiajacy, w celu uniknigcia konfliktu interesow,
bedzie zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie stwierdzajace, ze w jego przypadku nie zachodza
przestanki wymienione powyze;.

Wszelkie czynnosci komisji przetargowej sa protokolowane, a protokoty podlegaja
archiwizacji.

Komisja w pierwszej kolejnosci weryfikuje oferty pod katem formalnym, co do
zgodnosci z ogloszeniem 1 informacjami dodatkowymi przekazanymi oferentom, w tym
poprawnos¢ wypetniania formularza ofertowego (jesli jego wzor zostat okreslony w ogloszeniu).
W razie stwierdzenia uchybien, komisja przetargowa moze poprosi¢ oferentdéw o ich

uzupehienie w terminie wskazanym przez komisj¢, ale nie krotszym niz 3 dni robocze, jezeli w
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ocenie komisji bedzie to zasadne. Powtérne uzupetienie oferty nie jest dopuszczalne. Oferty nie
wypelniajace wymogdéw formalnych zostaja odrzucone i nie sg brane pod uwage przez komisje
przetargowa w dalszym postepowaniu.

W drugiej kolejnosci komisja przetargowa dokonuje oceny waznych ofert pod katem
kryteriow wyboru okreslonych w ogloszeniu. Kryteriami oceny ofert s3: cena (60%-90% wagi),
okres gwarancji (5%-20%), termin wykonania zaméwienia (5%-20% wagi) lub inne wybrane
przez Zamawiajacego, jezeli zachodzi taka potrzeba. Oferta zawierajaca najlepsze warunki dla
danego kryterium otrzymuje maksimum punktoéw w tym kryterium. Kazdy z Cztonkow komisji
przetargowej dokonuje oceny metoda punktowa wpisujac ilos¢ punktéw okreslonych w kazdym
z kryteriow do formularza oceny z uwzglgdnieniem ich wagi. Nastepnie Przewodniczacy
sporzadza formularz zbiorczy, zawierajacy ostateczng oceng oferty. Formularze oceny podlegaja
archiwizacji zgodnie z ustalong procedura.

Komisja przetargowa uchwala rekomendacje wyboru wykonawcy w formie rankingu
ofert uszeregowanych wedlug ilosci otrzymanych punktow. Za oferte najkorzystniejsza zostaje
uznana ta, ktora otrzymata najwigksza liczbe punktow. W przypadku otrzymania tej samej liczby
punktoéw przez dwie lub wigcej ofert, zostaje wybrana oferta najtansza. W przypadku uzyskania
przez dwie lub wigcej ofert jednakowej punktacji w kazdym kryterium, Zamawiajacy wzywa
wykonawcow tych ofert do zlozenia dodatkowych ofert cenowych. Jezeli wykonawca w ofercie
dodatkowej zaproponuje cen¢ wyzsza niz w ofercie podstawowej, jego oferta dodatkowa moze

zosta¢ odrzucona. Jesli po zlozeniu ofert dodatkowych nadal wystepuje sytuacja, w ktorej kilka
ofert ma takg samg ceng lub koszt, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.
Oferta jest wybrana, jesli rekomendujaca uchwala komisji przetargowej — w sprawie

wynikéw — zostanie zatwierdzona przez Zarzad. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem

postepowania o udzielenie zamowienia.

Protokét zawiera co najmnie;j:
1) date sporzadzenia protokotu;
2) informacje¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

3) wykaz ofert, ktore wpltynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;
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4) informacje¢ o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane;

5) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegoélnym wykonawcom za
spetienie danego kryterium,;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, albo uzasadnieniem odstgpienia
od zawarcia umowy;

7) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego;

8) oswiadczenia o braku powigzan z wybranym wykonawcg albo wskazanie zalezno$ci
pomiedzy wybranym wykonawcg a Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez dokonania wyboru i

ponownego jej przeprowadzenia.

6) Postepowanie odwolawcze

o Kazdy z oferentow moze ztozy¢ sprzeciw wobec wynikow przetargu do komisji przetargowe;j
w terminie 7 dni od ogloszenia wyniku.

o Sprzeciw wymaga uzasadnienia, a sktada si¢ go droga elektroniczng na adres wskazany do
korespondencji w Zapytaniu Ofertowym.

o Komisja przetargowa uchwala rekomendacj¢ rozpatrzenia sprzeciwu w terminie 3 dni
roboczych od jego wplynigcia.

o Zarzad uchwala rozstrzygnigecie w sprawie sprzeciwu w terminie 5 dni roboczych od
uchwalenia rekomendacji jego rozpatrzenia.

o O rozstrzygnigciu sprawy sprzeciwu oferent jest zawiadamiany droga elektroniczng
najpdzniej nastepnego dnia roboczego po podjeciu uchwaty przez Zarzad.

o Uchwata Zarzadu oddalajaca sprzeciw zamyka postgpowanie w sprawie.

W przypadku uwzglednienia sprzeciwu — Zarzad zwraca sprawe uszeregowania ofert do
ponownego rozpatrzenia przez komisj¢ przetargowa. Zapisy dotyczace oceny ofert, uchwalenia
rekomendacji wyboru wykonawcy oraz zatwierdzenia wyboru przez Zarzad stosuje si¢

odpowiednio.
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W przypadku oddalenia sprzeciwow lub uplywu terminu na ich ztozenie — Zarzad
zatwierdza wynik przetargu 1 wybiera wykonawce, ktory uzyskat najwyzsza oceng w
postepowaniu przetargowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez dokonania wyboru

1 ponownego jej przeprowadzenia.

7) Upublicznienie wyniku przetargu

Wynik przetargu upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazw¢ wybranego
wykonawcy, jego siedzib¢ oraz cen¢ wybranej oferty. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt
ofert¢, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokot postepowania o udzielenie zamdwienia, z

wylaczeniem czesci ofert stanowiacych tajemnicg przedsiebiorstwa.

8) Zawarcie umowy

Umowa zostanie zawarta z tym wykonawca, ktorego oferta byla wazna, uzyskala
najwyzsza liczb¢ punktoéw oraz zostata zatwierdzona przez Zarzad. Uwzgledniajac warunki i
wyniki przetargu — Zarzad przedstawia wybranemu wykonawcy propozycje umowy w terminie
do 10 dni roboczych od opublikowania wynikow przetargu. Umowe z Wykonawcg zawiera si¢
w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym), przy
czym zawarta umowa moze by¢ uniewazniona w trybie art. 70° K.C. W przypadku, gdy wybrany
wykonawca odstapi od zawarcia umowy, Zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawca,

ktory w postgpowaniu ofertowym uzyskatl kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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